UFMA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
% cCcMU CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS — CCH
COORDENACAO DO CURSO DE MUSICA DE SAO LUIS (CCMU)

TUTORIAIS PARA A COORDENAGCAO DE CURSO

DISCIPLINAS UNIFICADAS

Complexidade: média Periodicidade: semestral, ocasional
1. O que sao?

Disciplinas unificadas sdo aquelas ministradas por um(a) mesmo/a docente em um mesmo dia e
horario e que possuem metodologias didaticas similares, agregando estudantes de duas ou trés
turmas diferentes.

Este recurso é feito quando ha uma quantidade reduzida de estudantes por turma que persiste
durante vdrios semestres seguidos, permitindo viabilizar um trabalho coletivo mais amplo. Ja foi
feita também devido a quantidade insuficiente de salas disponiveis.

As disciplinas em que isso pode ocorrer: Pratica Coral | e II; Pratica de Conjunto | e II; Instrumentos
Auxiliares Teclado |, Il e lll; Violdo I, Il e lll; Flauta Doce |, Il e lll; Percussivo | e Il.

2. Qual o procedimento?

Como o SIGAA n3do permite designar um(a) mesmo/a professor(a) em um mesmo dia e horario em
duas disciplinas diferentes, ele é designado em uma delas e a(s) outra(s) ficam no status de “A
Definir Docente”. No inicio do semestre, a Coordenacgdo envia as/aos docentes por e-mail uma
caderneta em formato de planilha com todos os estudantes matriculados, solicitando que eles
facam o controle manual de notas e frequéncia, pois apenas os estudantes de uma disciplina
aparecem no Meu Docente do/a professor(a) no SIGAA. Importante lembrar que os estudantes
matriculados nas disciplinas com status “A Definir Docente” nao terao acesso ao ambiente da
disciplina, sendo necessario a/ao professor(a) providenciar os materiais a eles por outros meios —
texto impresso, Google Drive, etc.

Ao final do semestre, o/a docente deve enviar a caderneta manual finalizada para a Coordenacdo
do Curso via musica@ufma.br e cadastra as notas e frequéncias dos estudantes aprovados das
disciplinas com status “A Definir Docente” via Aproveitamento de Estudos.

3. Inser¢ao de Aproveitamento de Estudos no SIGAA

1. Faca login no SIGAA (https://sigaa.ufma.br/sigaa/verTelalogin.do) e clique no botdo “Portal
Coord. Graduagdo” — é necessario ter acesso como Chefia/Diretoria.
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2. Localize o menu Aluno > Aproveitamento de Estudos > Aproveitar Disciplina —imagem adiante:

3Cheﬁa & Matriculas .oy Atividades {‘_Aluno " Turmas Relatérios 4, Consultas = | PAgina WEB [ outros ijEsta‘gius

. Hemologar Nome Social
ATENGCAO: Formatura Consulta Avancada Portal da

0la! Quem tem previsdo de finalizar o curso . B /13 ter =

defendido o TCC, deve enviar a documentacs . Atualizar Dados Pessoais Coordenacéao de Curso
aqui: https://musica.ufma.br/duvidas=forma | . atyalizar Dados Pessoais de Ingressantes . . .
MUSICA/CCH/UFMA - SAD LUIS

17| Exportar Planilha de Notas do Semestre T 9 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS - CCH

Emitir Atestado de Matricula CALENDARIO 2025.2

ATENDIMENTO A0 ALUNO r Histérico Completo
[ | Emitir Histérico Completo em Lote SolicitacSo de turmas
= itir Histérico d lusd 0%, 2025 a 16/01/2026
T e ‘g Emitir Historico de Conclusdo das (0) SolicitacGes on-line de matricula
[i"] Emitir Dedlaracdo de Vinculo 25/08/2025 = 04/09/2025
FORUM DO CURSO DE MUSICA || Relatério dos Indices Académicos do Aluno Andlise das solicitacdes de matricula
Caro Coordenador, este forum & desti Cadastrar Orientacido Académica Ultimo dia para trancamento
curso e a coordenacdo tem acesso a Gerenciar Orientacdes Académicas até

Anali Solicitacdo de Discipli Isolad Re-Matricula
cad nalisar Solicitacdo de Disciplina Isolada 08/05/2025 R 11/06/2025

Férum de Cursos

Titulo Trabalhe Final de C
RODA DE CONVERSA rabaino Final de Lurso )

OFICINA DE ELABORACAO DE PORTL

Aproveitamento de Estudos ¥ Aproveitar Disciplina
Alterar Docentes do Aproveitamenta de Componente
Participacdo do Discente no ENADE » . N

Excluir Aproveitamento de Componente

SIGAA | Agd Plano de Estudos e Gerenciar Solicitagbes de Aproveitamento

Consultar Situagdo de Emissde de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentos >

3. Na tela seguinte, insira 0 nome ou nimero de matricula do/a estudante e clique na seta verde:

Qcheﬁa & Matriculas . Atividades {:.Aluno Turmas Relatérios 4, Consultas = | Pdgina WEB TK‘Outros [ 4 Estagios

PORTAL DO COORDENADOR > APROVEITAMENTO DE ESTuDOS > BuscAR DISCENTE

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[J) Matricula:
[ cPF:
Mome do Discente: |jacilene

Curso: MUSICA/CCH/UFMA - SAC LUIS

Buscar || Cancelar

: Visualizar Detalhes (@): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
T - LICENCIATURA PLENA
] 2013057050 JACILENE PEREIRA CORREIA ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

4. Insira os dados — a) cddigo e/ou nome da disciplina/componente; b) aproveitamento do tipo
“CUMPRIU”; c) Ano e semestre; d) Nota final; e) Porcentagem da frequéncia; e) Docente, clicando
no botdo verde para adiciona-lo. Ao final, clique em “Confirmar”:

PORTAL DO COORDENADOR > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS > DADOS DO APROVEITAMENTO

Discente: 2013057050 - JACILENE PEREIRA CORREIA
Curso: MUSICA/CCH/UFMA - SAO LUIS
Ano-Periodo de Ingresso: 2013.2

DADOS DO APROVEITAMENTO

Componente Curricular: #

Tipo de Aproveitamento: # | --> SELECIONE <-- W

Ano-Periodo: # -
Média Final: #
Frequéncia: » 100

Docente Responsavel: * @ Docents (Servidor) O Docente Externo

Adicionar

Confirmar | << Discentes || Cancelar
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e Documentos uteis

Modelo de plano de disciplina: https://musica.ufma.br/doc/doc plano de ensino.docx

Modelo de caderneta em formato de planilha: https://musica.ufma.br/doc/doc_caderneta.xlsx

Aproveitamento de estudos no SIGAA: https://musica.ufma.br/doc/ccmu_aproveitamento.jpg

Sao Luis, 7 de janeiro de 2026.

DANIEL LEMOS CERQUEIRA

Coordenador Titular do Curso de Musica
Portaria n.2 2.606/2025-GR, de 30/09/2025
SIAPE 1708921
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